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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELEBORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

Responsabilii Numele si prenumele Functia Data Semnatura
1.1 | Elaborat Soare Anda Rodica Membru 3.09.2020
CEAC
1.2 | Verificat Pintilie Marilena Coordonator | 4.09.2020
CEAC
1.3 | Aprobat Soare Anda Rodica Presedinte
CA

2. SITUATIA EDITIILOR SI REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

OPERATIONALE
Editia sau, dupa Componenta Modalitatea reviziei Data la care se aplica
caz, revizia in revizuita prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
1 2 3 4
2.1 | Editia I Procedura completa

2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia 2
2.4 | Editia Il
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3. LISTA PERSOANELOR LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA iN CADRUL

EDITIEI PROCEDURII
Scopul | Exempla | Compartiment Functia Numele si | Data | Semnatura
I nr. prenumele | primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Toate Personal
didactic,
didactic
auxiliar,
nedidactic
3.2 Informare 1 Management | Director Sore Anda
Rodica
33 Aprobare 1 CA Presedinte Sore Anda
CA Rodica
34 Evidenta 1 Secretariat Secretar Dragomir
Luiza
3.5 Arhivare 1 CEAC Membru
CEAC

4. SCOPUL PROCEDURII
4.1. Prezenta procedura are scopul de a stabili circuitul de intrare si de iesire a elevilor, a personalului

didactic, didactic auxiliar §i nedidactic in unitatea scolarda SCOALA Gimnaziala ,,Sf. Ierarh Nicolae,,
Bucu, in conditii de siguranta, in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu SARS-CoV-2.
4.2. Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii.

4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de cétre tot personalul didactic, nedidactic, didactic auxiliar si elevilor din
cadrul Scolii Gimnaziale ,,Sfantul Ierarh Nicolae,, Bucu.

Aplicabilitatea procedurii ia nagtere din momentul aprobarii ei de catre Consiliul de Administratie al
Scolii Gimnaziale ,,Sfantul. Ierarh Nicolae,, Bucu si inregistrarii ei in Registrul procedurilor din
unitatea de invatamant.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, art.83 alin (1);

- Legea 55/2020 privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de
COVID -19;

- Ordinul Nr 4267/2020 pentru stabilirea unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor
cu SARS-Cov-2 in unitatile/institutiile de invatamant;care se aplica pe durata acesteia pentru
prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID -19;

- H.G. 394/2020 privind declarearea starii de alertd si masurile

- Masuri cu privire la reluarea activitatii in sistemul de educatie dupa incetarea starii de urgeta-
Directia Generala Invatimant Preuniversitar (Nr. 545/28.04.2020).

- Ordinul nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Invatamant preuniversitar;

- Ordinul nr. 3027 din 8 ianuarie 2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.079/2016;

- Art 10 alin. (2) lit.b), art 17 alin. (2) si art. 25 alin.(2) din Legea nr 95/2006 privind reforma in
domeniul sanatatii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publicd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicat;

- OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invatamant
preuniversitar;

- OMEC nr. 5.633/2019 de aprobare a Metodologiei de monitorizare a segregarii scolare in
invatamantul preuniversitar.

- Ordonanta de urgenta nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin Ministerul Sanatatii nr. 1456/25 august 2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din

unitatile pentru ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recerea copiilor si tinerilor;
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- Ordin comun MEC si MS nr 5487/31 august 2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a
activitatii in cadrul unitatilor / institutiilor de invatdmint in conditii de siguranta epidemiologica

pentru prevenirea Tmbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2.

7. DEFINITII SI ABREVIERI

a. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/daca este cazul,actul care defineste
Crt. termenul
1 Procedura operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tututor pasilor ce

trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la

aspectul procesual

2 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatad, dupa caz, a unei
operationale procedurioperationale, aprobata si difuzata

3 Revizia in cadrul unei Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
editii alteleasemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor

componente ale unei editii a procedurii operationale,

actiuni care au fost aprobate si difuzate
4 Personal didactic Persoanele din sistemul de invatamant responsabile cu

instructiasi educatia, care indeplinesc conditiile de studii
prevazute de lege,cu o conduitd morald conforma
deontologiei profesionale si aptedin punct de vedere

medical pentru indeplinirea functiei.
5 Invatdmant preuniversitar | Educatia timpurie (0 - 6 ani), formata din nivelul

anteprescolar (0 -3 ani) si invatamantul prescolar (3 - 6
ani), Tnvatamantul primar,care cuprinde clasa pregatitoare
si clasele [ — IV, invatamantulsecundar, care cuprinde
invatamantul secundar inferior saugimnazial (clasele V -

IX) si invatdmantul secundar superior sauliceal (clasele de

liceu X - XII/XIII), invatamantul profesional, cu
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durata intre 6 luni si 2 ani si invatamantul tertiar

nonuniversitar,care cuprinde Invatdmantul postliceal.

6 Consiliu de administratie

dupa caz, directorul adjunct.

Organ de conducere in unitatile de invatamant de stat,
constituitdin 7,9 sau 13 membri, incluzand reprezentanti ai
parintilor, aiconsiliului local, ai primarului, ai cadrelor

didactice, inclusivdirectorul unitatii de invatamant, si,

7 Consiliu profesoral

de catredirector.

Organ decizional format din totalitatea cadrelor didactice

dinunitatea scolara cu personalitate juridica, prezidat

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.

1. P.O. Procedura operationala

2 ROFUIP Regulamentul de organizare si de functionare a unitatilor
de invitdmant preuniversitar

3 ISJ IL Inspectoratul Scolar Judetean lalomita

4 CA Consiliul de administratie

5 CP Consiliul profesoral

6 CEAC Comisia de evaluare si de asigurare a calitatii

7 E Elaborare

8 \ Verificare

9 A Aprobare

10 Ap. Aplicare

11 Ah. Arhivare

12 SARS-COV-2 Coronavirusul sindromului respirator acut sever 2

8. DESCRIERERE PROCEDURII

Procedura operationala descrie pasii urmariti in organizarea si desfasurarea in conditii de

sigurantd, cu prevenirea si combaterea infectarii cu SARS-CoV-2, a propriului circuit de intrare
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si de iesire a prescolarilor si scolarilor , a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic, in

perioada desfasurarii cursurilor scolare, anul scolar 2020-2021.

Etape de lucru:

usa de iesire,punctul de verificare al
temperaturii corpului — spatiul de triaj
de la intrarea 1n gradinita, de
distribuire a mastilor, de dezinfectie
cu produsebiocid) pentrufiecare corp
de cladire in care sedesfasoara
activitati scolare.

Pe peretii coridoarelor/pe jos se pun
indicatoarecu accesul elevilor /
prescolarilor.

Se stabileste circuitul personalului

didactic,personalului didactic auxiliar

Nr. | Etapa Descrierea operatiunilor Responsabil Termen
crt.
1 Elaborarea Studierea legislatiei si elaborarea Conducerea
Procedurii . . . e
Operationale Ia procedurii operationale la nivel de unitatiide | e,
nivelul unitatii si unitate de invatdmant. invatamant 2020
ap rol.)z.lrea erin Aprobarea acesteia in Consiliul de CA
Consiliul de
Administratie al Administratie al scolii. CEAC
scolii. Afisarea procedurii pe site-ul scolii,
grupul profesorilor, la avizierul
CEAC.
2 Organizarea Se afiseazd masurile de prevenire si Director,
circuitelor in unitatea | ., ,aereq infectirii cu SARS-CoV- | Cadre
scolara . ... . . . . .
2 pe coridoare, sali declasa si pe usile | didactice, | .ccooeiveeinienne.
de acces. Administrator 2020
Se stabilesc traseele (usa de intrare, financiar
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si nedidactic, astfel

incat sa respecte toate masurile de
prevenire sicombatere a infectdrii cu
SARS-Cov-2.

Organizarea circuitelor in interiorul
scolii (curte, sili de clasa,
coridoare,etc) prin demarcare cu
benzi vizibile care sa asigure “trasee
prestabilite” de intrare, deplasare in
interiorul unitétii de Invatamant si de
parasire a acesteia, facilitand
pastrarea unei distante fizice intre
elevi. Vor fi amplasate indicatoare
vizibile si usor de inteles (panouri,

sageti etc).

3 Organizarea
accesului in unitatea
de invatimant

Accesul si fluxul de persoane vor fi
gestionate la intrarea in institutia de
invatdmant de cdtre persoana
responsabild cu paza si securitatea;

° Distantarea fizica va fi
mentinuta la intrare folosind marcaje
aplicate pe sol, dispozitive de
distantiere, bariere ;

° Intrarea /iesirea elevilor/
personalului didactic/ didactic
auxiliar/ nedidactic se va realiza prin
mai multe usi de acces pentru a
reduce fluxul de elevi / personal. In
cazul prescolarilor / al elevilor clasei

pregatitoare si al personalului care isi
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desfasoara activitatea in gradinita, ,
neexistand decat o singura usa de

acces, intrarea/ iesirea acestora in /

din incinta gradinitei se va realiza la
interval orare diferite (............... ),
respectand un traseu de intrare / iesire
bine delimitat, cu pastrarea distantei
de 1 m.

° Vor fi amplasate indicatoare
vizibile si usor de inteles (panouri,
sageti etc);

° Caile de acces (de tip poarta,
usa) vor fi mentinute deschise n
timpul primirii elevilor pentru a
limita punctele de contact.

° Dupa dezinfectia mainilor,
elevii/ prescolarii vor merge direct in
sdlile de clasa / grupa;

° Accesul oricaror persoane
straine (parinti, alti insotitori etc) va
fi interzis in afara cazurilor
exceptionale, unde este necesara

aprobarea conducerii scolii.

Dispozitii finale

Prezenta procedura este obligatorie pentru intregul personal didactic, didactic auxiliar si nedidactic din

unitatea de invatamant, pentru elevi si pentru parinti/tutori legali.

Prezentul document se actualizeaza in functie de noutétile legislative aparute pe parcurs.
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9. RESPONSABILITATI
Comisia CEAC:
- Elaboreaza procedura operationala si o pune la dispozitia conducerii unitatii de invatamant;
- Monitorizeaza implementarea acesteia;
Consiliul de Administratie
- Aproba procedura;

- Monitorizeaza implementarea procedurii.

10.CUPRINS
Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiillor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale
3 Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa, caz, 2
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 2
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 2
6 Documente de referinta 3
7 Definitii si abrevieri 4-5
8 Descrierea procedurii operationale 6-9
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9 Responsabilitati si raspunderi in cadrul procedurii 9
10 Cuprins 10
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